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TEMARIO DEL CURSO DE EXCEL 2016 PARA NEGOCIOS (nivel intermedio) 

TEMARIO DEL CURSO DE EXCEL AVANZADO PARA NEGOCIOS 
NIVEL INTERMEDIO 
 
Módulo 1: Primeros cálculos con funciones (cod 7) 
-Agrupación de datos: SUBTOTALES 
-Introducción a funciones: SUMAR, SUMAR.SI, 
SUMAR.SI.CONJUNTO, SUMAPRODUCTO,CONTAR.SI, 
PROMEDIO, MAX, MIN 
-Operadores y precedencia. Operadores aritméticos, 
de comparación, de texto, de referencia 
-Resumen de datos. Cálculo iterativo. Cálculo 
manual 
-Errores en los cálculos. Ubicar y comprobar errores 
 
Módulo 2: Funciones avanzadas (cod 8) 
-Funciones de fecha y hora: HOY, AHORA, DIA, MES, 
AÑO, FECHA. DIAS.LAB, DIA.LAB, SIFECHA, DIASEM, 
ETC. 
-Funciones lógicas: SI, Y, O 
-Funciones Web: SERVICIOWEB, XMLFILTRO, 
URLCODIF, HIPERVINCULO 
-Funciones de texto: TEXTO, VALOR, DERECHA, 
IZQUIERDA, EXTRAE, CONCATENAR 
-Funciones de conteo: CONTAR, CONTARA, 
CONTAR.BLANCO, CONTAR.SI 
-Funciones de conjunto: SUMAR.SI.CONJUNTO, 
CONTAR.SI.CONJUNTO 
 
 
Módulo 3: Manejo de datos (cod 9) 
-Función BUSCARV 
-Función SUBTOTALES 
-Manipular datos mediante esquemas 
-Seleccionar datos al azar ALEATORIO() 
-Quitar duplicados 
-Filtros y Filtros avanzados 
-Ordenamiento de datos en varios niveles 
-Buscar y reemplazar 
-Reemplazo de formato y fórmulas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Módulo 4 Gráficos y tablas (cod 10) 
-Gráficos. Diversos tipos. Gráficos recomendados. 
Minigráficos 
-Nuevos gráficos en Excel 2016. Gráficos 3 D 
-Tendencias de datos 
-Tablas. Opciones avanzadas. 
 
 
Módulo 5: Formato condicional y visualización de 
datos (cod 11) 
-Formato condicional. Administrar reglas. 
-Barras de datos. Escalas de color. 
-Conjunto de íconos. 
-Reglas superiores e inferiores y personalizadas. 
-Formato condicional con fórmulas. 
 
Módulo 6: Tablas dinámicas (cod 12) 
-Cómo crear tablas dinámicas. Ventana Opciones de 
tabla dinámica. 
-Trabajar con el campo valores. 
-Mostrar resultados en tabla dinámica 
-Crear filtros en tablas dinámicas 
-Segmentación de datos. 
-Tabla dinámica a partir de una tabla básica 
 
 
 
Examen final y Práctica integradora 
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